
 

Préparation de la rentrée 🏫 
 

À compléter selon les consignes de votre direction ainsi que selon votre réalité.  
 

Pratique 
Administratif 

c Préparer liste de classe 

c Préparer la liste des doyens, PPLS… avec numéro de téléphone et adresse de 
courrier électronique 

c Entrer les coordonnées dans le téléphone de classe 

c Préparer prénoms remplaçants 

c Préparer classeur dossiers des élèves 

c Créer groupes ACM (partagés en ½ groupes) 

c Créer liste des présences à compléter quotidiennement 

c Préparer le modèle de remplacement 

c Préparer le classeur des remplaçants 

o Numéros de téléphone 

o Particularités de santé 

o Prise en charge des élèves (appui, PPLS…) 

 

Craft (environnement de travail de l'enseignant) 

Voir Gérer son administration scolaire en 1 clic avec Craft 

Mettre à jour les pages 

c Liste de classe 

c Devoirs non-faits 

https://enseigner.org/gerer-son-administration-scolaire-en-1-clic-avec-craft/


 

c Oublis 

c Droit à l’image 

c Ceintures de compétences 

c Disponibilités des parents pour accompagner une sortie 

c Rituels & devoirs hebdomadaires 

c Les pages élèves 

c Remplaçant 

c Informations parents (site internet) 

c Élèves (site internet) 

c Agenda en ligne (site internet) 

c Blog (site internet) 

 

Installation de la classe 

c Définir le plan de classe 

c Préparer l’espace « enseignant » 

c Préparer et nommer les espaces de rangement des élèves 

c Coller les étiquettes sur les portemanteaux 

 

Selon les routines, préparer et afficher les documents 

 

 



 

Documents & matériel des élèves 
 

Classeur de travail 

c Préparer le dos 

c Préparer les intercalaires dans les classeurs 

 

Cahiers des élèves 

c Définir les cahiers utiles 

c Préparer les étiquettes 

 

Agenda 

c Imprimer étiquettes couverture agenda 

c Imprimer règles du collège 

c Imprimer étiquettes contact agenda 

c Imprimer congés 

c Imprimer les différents documents proposés par l'établissement 

 

Préparer le matériel pour les élèves 

c Crayons 

c Stylo 

c Feutres 

c Crayons de couleur 

c Règle (+ numéro) 

c Tube de colle (+ numéro) 

c Fluo (2x) 

c Stylos pour pochette (+ numéro) 

c Perforatrice 

 



 

Courrier élèves & parents 
facultatif 

c Carte postale aux élèves 

c Lise de matériel 

c Questionnaire aux parents 

 

Activités de rentrée 
c Choisir les activités brise-glace + préparer le matériel 

c Préparer la première journée 

c Préparer la première semaine 

 


